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Introduccion

El Sistema de Gestidn de la Planificacion (Si.Ge.Pla) es
una herramienta digital creada institucionalmente, para
uso pedagdgico interno, que pretende favorecer la
elaboracion de los documentos docentes de manera
agil y segura. Es decir, es un sistema informatico que
permitird a cada profesor/a la construccion y edicién de
los programas y encuadres (contratos) pedagdgicos
correspondientes a sus espacios curriculares.

Ademas, cuenta con la particularidad de poseer una
interfaz sencilla, intuitiva, que permite salvar datos,
vincularlos, registrar estadisticas e informes, entre otras
funciones.

El Si.Ge.Pla deviene de una politica institucional que,
ademas, pretende suprimir las dificultades actuales en
la elaboracién de planificaciones y, fundamentalmente,
garantizar la disponibilidad de estos documentos
cumplimentando los requisitos académicos vy el
derecho de las/os estudiantes a su acceso (segun el
RAM, Res. N°4077/14).



La planificaciéon
docente en el
Nivel Superior
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RAM

Como se detalla en su Prélogo, (Res. N°4077/14, Anexo
) el Reglamento Académico Marco (RAM) se inscribe en
el proceso de incorporacion conceptual, politica vy
pedagdgica de las instituciones educativas del Nivel
Superior de la provincia de Rio Negro a los lineamientos
estipulados en la Ley Nacional de Educacién N° 26.206,
la Ley Nacional de Educacion Técnica N° 26.058, v, la
Ley Orgéanica de Educacion Provincial F N°4819.

(..) Tiene la funcién de reglamentar los principios
expresados en las normas citadas, permitiendo su
concrecidn e institucionalizacidn. (...) Ordena, articula e
integra normativas y aspectos practicos de la vida
institucional. Delimita &reas de intervencion, roles
institucionales, responsabilidades individuales vy
colectivas. Es referencia para crear formas de
institucionalizacion del trabajo pedagdgico realizado por
quienes ejercen roles directivos, docentes o de
estudiantes. Es un instrumento regulatorio en lo
administrativo y académico, con un alto componente
de definiciones pedagdgicas.
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PROGRAMA

A partir de la normativa, es responsabilidad vy
obligatoriedad docente la elaboracion de los
correspondientes programas, los que deben ser
aprobados, asumiendo institucionalmente dicha
responsabilidad el Equipo de Coordinacion Pedagdgica
(ECP) junto a las/os coordinadores de carrera y/o
sede, si correspondiera.

Respecto a sus componentes:

1-. Fundamentacion. Implica la descripcién del marco
conceptual del espacio y la justificacion de la seleccidn
de contenidos, teniendo en cuenta la finalidad
formativa del espacio curricular.

2-. Propdsito / Objetivo General. Se elabora en
estrecha relacion a la fundamentacion, sintetizando en
un parrafo: el “qué” (ensenar), “coémo” hacerlo
(metodologia) y el “para qué” (finalidad).

3-. Objetivos Especificos. Se desglosan del propdsito
u objetivo general, es decir, diferencian “pasos” para
orientar la propuesta de ensefianza hacia la meta
prevista. Por ende, son puntuales y se vinculan con las
capacidades a desarrollar en la formacion.
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4-. Metodologia de Trabajo. Definicion de cémo va a
ser el abordaje del proceso de ensefianza y qué
herramientas y estrategias se van a utilizar para
trabajar con las y los estudiantes en clase.

Ademas, se definen (segin Disefio Curricular, RAM vy
criterio docente) diversos items, los que apareceran en
un cuadro al pie; a saber:

e Campo de formacién a la que corresponde (mend
desplegable con opciones)

e Horas de clase definidas por plan de estudios
(registrar seglin DC)

e Porcentaje de asistencia requerido para su
aprobacion (menu desplegable con opciones)

e Fecha y hora de cursada (registrar seguln
corresponda)

e Fecha, hora y medio para clases de consulta
(registrar segin corresponda)

5-. Contenidos. Definicion de los saberes a enseniar
por el docente, en funcion de los contenidos
descriptores del Disefio Curricular correspondiente,
agrupados por Unidades y/o Ejes Tematicos.
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6-. Metodologia de evaluacion y acreditacion.
Aparece aqui el marco normativo (Art. 32 y 34 del RAM)
como textos fijos, no visibles durante la edicion
docente pero que si estaran disponibles al momento
de la descarga del documento.

En esta seccion, y enmarcado en el RAM, se debe
detallar la modalidad e instancias previstas para las
evidencias de aprendizaje (cantidad y tipo), como los
criterios de acreditacion (expectativas de desempefio
esperables por parte de las/os estudiantes). Este
componente debe ser coincidente con lo que luego se
registrara en el Encuadre (acuerdo) Pedagdgico.

7-. Bibliografia. Se detalla aqui el material tedrico a
brindar al estudiantado para el abordaje de los
contenidos propuestos, existiendo un conrrelato vy
sentido entre unos y otros.

A partir de acuerdo institucional, la Bibliografia se
enunciara de la siguiente manera:

APELLIDO, Nombre de Autor/a (Ano). Nombre del
texto. Ciudad: Editorial.
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ENCUADRE PEDAGOGICO

El Encuadre Pedagdgico es un escrito donde se
contemplan y acuerdan las pautas de cursada,
evaluaciéon y acreditacion del espacio curricular entre
docentes y estudiantes; implica el compromiso vy
responsabilidad de ambas partes para su
cumplimiento. Su escritura es funciéon docente y al igual
que el Programa, debe ser aprobado, asumiendo
institucionalmente dicha responsabilidad el Equipo de
Coordinacion Pedagdgica (ECP) junto a las/os
coordinadores de carrera y/o sede, si correspondiera.

Es el dnico documento que debe ser entregado en
version impresa, una vez aprobado y acordado con el
estudiantado, sin omisién de la firma de todas las
partes involucradas (docente-estudiantes). Su entrega
se realiza -a coordinacion de carrera, sede y/o Sec.
Estudiantes, segun corresponda.

Siendo una documentacién de alta formalidad vy
caracter regulatorio, se cita de manera textual la
normativa segun corresponda a cada apartado. Por lo
tanto, si bien hay aspectos a definir por el docente,
muchos otros estan enmarcados en una definicién
institucional a partir del RAM (texto fijo, no editable).
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Ademas, y en funcion de lo antes dicho, en varias

ocasiones, los componentes editables (algunos a partir
de la escritura docente y otros por medio de un menu
desplegable), describen cuestiones estables a cada
espacio curricular (cantidad de horas por plan de
estudio, organizacién segun el mapa curricular, dia/s y
horario de cursada, etc.) agrupados en “cuadros”.
Mientras que, por otro lado, hay otros componentes
que son mas de cardacter narrativo.

Dada toda esta diversidad en la edicion: normativa
que contextualiza, cuadros de datos formales, aspectos
a definir por el docente, narrativas explicativas vy
descriptivas; no se detallard cada componente. En su
defecto, se listan los apartados y se sugiere que, previo
a la edicion, visibilicen el “Encuadre” y den lectura
completa. Para favorecer este proceso, se adjunta un
modelo base de un Encuadre en blanco.

Apartados generales que lo conforman:

1-. Sobre la cursada:
a. Datos del espacio curricular
b. Definicion especifica de la cursada
c. Sobre la aprobacion de la cursada.
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2-. Sobre evaluacion y acreditacion:

a. Sobre metodologia de evaluacion y acreditacion

b. Definicion de criterios de evaluacion y
acreditacion de la cursada

c. Definicion de criterios de evaluacion vy
acreditacion del espacio curricular

3-. Situaciones excepcionales

4-. Sobre Ila legitimidad y firma del presente
encuadre

5-.Sobre vestimenta (Unicamente en la TS en
Gastronomia).



Tutorial / Guia
de Uso
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INSTRUCTIVO

Para acceder al sistema:
e Escribir en |la barra de direcciones del navegador la

URL: ceaer.glsoftware.com.ar
e Acceder mediante la pagina web del CEAER

Descripcion: Ingresar a www.ceaer.edu.ar / Pantalla de inicio:
desplazar hacia abajo / Clic en Coord. Pedagégica / Acceder al
vinculo y desplazar hacia abajo / Clic en Botén “Si.Ge.Pla”.

Pantalla de inicio de sesion (con la opcidn de recuperar contrasefa)

Iniciar Sesion

Correo Electrénico
e ® IMPORTANTE

® = Ud. ha sido admitido al

Qlvidaste tu contrasefia?

sistema con el correo

electrénico que ha

Acceso . g o 0 o
informado a la institucion.

La contrasena, es su DNI.


http://ceaer.glsoftware.com.ar/
http://ceaer.glsoftware.com.ar/
https://ceaer.edu.ar/coordinacion_pedagogica.html#header2-8k
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Una vez dentro del sistema podremos ver la
siguiente pantalla principal:

Si.Ge.Pla - CEAER - Panel Administrativo

Total Usuarios Total Sedes
101 4

Campos de la Formacidn

Sa I Moral
l':m .ml.lln orales \.-'

Total Espacios Curriculares /‘
435

Total Carreras

19

Especifica
Fundamento
General

Préictica Profesionalizante

2006

Médulo Ezpecifico

Mdadulo Comidn i3

W

samuel@gmail.com

'T Samuel Morales

Aqui se podran visualizar algunos datos estadisticos.

En la parte superior derecha encontramos Nombre y
Apellido y la Direccion de Correo Electronico con el cual
se realizo el registro en la aplicacién.

Haciendo click en esa seccidén podra ver dos opciones:
Perfil y Logout.

Perfil: Permite cambiar los datos personales, la
contrasena y asignar una imagen personal.



Perfil
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Samuel Morales
samuel@gmail.com

A Perfil

1l Espacios (

Samuel Morales

& samuel@gmail.com
L, 999999999999
# Choele

Fecha Registro
2025-05-06 18:49:22

Rol
DOGENTE

9 Logout

Nombre

Samuel
Apellido Morales
Email samuel@gmail.com
Telefono 999999999999
Direccidn Choele
Contrsefia Actual Mueva Contrasena
& : &
Perfil

Seleccionar archivo  Mingln archivo seleccionado

Guardar Cambios

Completar cada campo, segun corresponda, incluyendo
todos sus datos personales.

Una vez realizado, se debera hacer clic en el botén
“Guardar Cambios”.



Logout Ysi.Ge.Pla.

Samuel Morales

I SR KT Cierra la sesién

y nos conduce
nuevamente a
la pantalla de
acceso.

A Perfil

1l Espacios (
9 Logout

&~ CEAER

ﬁ Dashboard

I —
v= Programas

En el menu lateral se

encuentran las opciones = Encuadres
Programas y Encuadres T ReCadRdEe
Pedagodgicos.

e La opcidon Programas conduce a dicho formulario, el cual
permitira realizar la carga de los espacios curriculares que
a Ud. le corresponda/n (seglin Sec. Administrativa).

e La opcidon Encuadres Pedagdgicos, igual que en el
anterior, pero en lo que respecta a este documento.
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La pantalla nos muestra el nombre del docente que ha
accedido, el espacio curricular y la abreviatura de la
carrera a la cual pertenece.

Espacios Cumiculares Edicién
49 Planificaciones
Mostrar 10~  registros Buscar:
Docente 4 Espacio Curricular Carrera E
Samuel Morales COMERCIO ELECTRONICO MKT . E

Mostrando 1 a 1 de 1 registros . ’ :
= Primero  Anterior - Siguiente  UItimo

En la parte derecha se pueden visualizar dos botones:

e Boton Celeste (lapiz): Permite acceder a la edicion
(sea programa y/o encuadre) de cada espacio curricular
que le fue asignado.

e Boton Rojo (impresora): Genera un archivo con
extension PDF, el cual contiene toda la informacion del
programa/encuadre (segln corresponda), ya sea para
descargar y/o imprimir.
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Boton Celeste: Edicion de Programa / Encuadre

Carrera Resolucidn

= ANALISTA MULTIMEDIAL DE MARKETING DIGITAL = 6423/19
Espacio Curricular

= COMERCIO ELECTRONICO
Ubicacién en el Mapa Curricular Docente

B Seleccionar w i= Samuel Morales

Afio Académico

B Seleccionar

Fundamentacion Pedagdgica

B I UB#8 § X X, 2

Ubicandose en cada componente podréd
editar, ya sea “seleccionando” opciones del
‘menu desplegable” o “escribiendo” en las
“cajas de textos”.

Bibliografia

BJIU® SXx, = 0-=E&="T"-"

m Actualizar

e, |
En la parte final se encuentra este botéon que

guarda los cambios realizados. Una vez que se ha hecho
clic, el sistema “actualiza los cambios” y conduce a la
pantalla principal (sea de programa / encuadre).
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Boton Rojo: Descarga / Impresion

Al hacer clic en el boton rojo, el sistema consultara si
deseamos generar el archivo PDF. Al darle Ok, se abrira
una pestafa contigua en donde podra visualizar el
correspondiente archivo, el que a su vez, contendra las
opciones de impresion o descarga al equipo, entre otras.

Desea generar el PDF?

Definicidn de los Criterios para Acreditacién del Espacio Curricular

Bl TS anE e =S ST

Observacion sobre “Editar”: Las cajas de texto, las cuales se pueden
visualizar con un rectangulo de color blanco en su interior, corresponden
a campos en donde debe escribir un “texto extenso” (entiéndase como
texto libre), diferenciandose de los otros campos que almacenan menos
informacion. Asimismo, destacamos que permiten la funcion:
copiar/pegar como de: tamario de fuente, itdlica, negrita, etc.; al igual que
en cualquier otro editor de texto (ej. Word).



Theme Customizer Si.Ge.Pla.

Q v @
Por dltimo, al hacer clic en este
botén (Theme Customizer) que se
encuentra en la parte central
derecha de Ila pantalla;, podréa
@ configurar diferentes opciones
visuales: es estético y se configura
a gusto personal.

THEME CUSTOMIZER X

Theme Styles

O Light Dark Semi Dark

Minimal Theme

Header Colors

Sidebar Colors




Recuerde

Ante consultas o dudas, comunicarse con:

e Aspectos Téchnicos, Fernando Colgue y/o
Sergio Funes.
biblioteca@ceaer.edu.ar

e Admision al Sistema, Pamela Heim.
sadministrativa@ceaer.edu.ar

e Cuestiones Pedagédgicas, Equipo de
Coordinacion Pedagodgica - ECP.
coordinacionpedagogicaceaer@ceaer.edu.ar
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GRACIAS

Equipo de Coordinacion Pedagdgica

Si.Ge.Pla.



